
แนวทางปฏบิตัใินการสง่หลกัฐานการประเมนิเลือ่นเงนิเดอืน 
เลือ่นคา่ตอบแทน สายวชิาการ

แบง่หลกัฐานเป็น 3 โฟลเดอร์ (ไฟลด์จิทิลั) 
ก าหนดสง่ วนัที ่1 ตลุาคม 2563

องคป์ระกอบที ่1
(โฟลเดอรท์ี ่1 )

ตวัอยา่ง

ภาระงาน
(โฟลเดอรท์ี ่2 )

ตวัอยา่งแยกหลกัฐานเป็นหมวดหมู่

งานสอน งานวจิยัฯ
งานบรกิาร
วชิาการ

งานท านุ
บ ารงุฯ งานอืน่ๆ

แยกหลกัฐานเป็นหมวดหมู่

งานสอน งานวจิยัฯ
งานบรกิาร
วชิาการ

งานท านุ
บ ารงุฯ งานอืน่ๆ

ภาระงานของกลุม่ผูบ้รหิารฯ ขอ้ 4 
ประกาศ มทรพ. 59

ภาระงานผูด้ ารงต าแหน่งทาง
วชิาการ ขอ้ 5 ประกาศ มทรพ. 59

แบบฟอรม์การประเมนิ
(โฟลเดอรท์ี ่3 )

เอกสารแนบ
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แบ่งหลักฐานเป็น 3 โฟลเดอร์ (ไฟล์ดิจิทัล)
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ก าหนดสง่ วนัที ่1 ตลุาคม 2564 โดยใหค้ณาจารย ์ด าเนนิการ ดงันี้

2

1. คณาจารยด์ าเนนิการเขา้สูร่ะบบดว้ย E-mail
ของมหาวทิยาลัย

2. จากนัน้ไปที ่Google Drive
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กำหนดส่ง วันที่ 1 เมษายน 2565 โดยให้คณาจารย์ ดำเนินการ ดังนี้
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3. จากนัน้ไปทีไ่ดรฟ์ทีแ่ชร์

และสรา้งไดรฟ์ทีแ่ชรใ์หม ่

โดยตัง้ชือ่ไดรฟ์เป็นชือ่ตนเอง
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4. เมือ่สรา้งไดรฟ์ทีแ่ชรเ์สร็จแลว้ให ้
สรา้งเป็นโฟลเดอร ์เป็น 2 โฟลเดอร์
ดังนี้

1. องคป์ระกอบที ่1
2. ภาระงาน

และในโฟลเดอร ์ทัง้ 2 ใหส้รา้งโฟลเดอร์
ดังนี้

1. องคป์ระกอบที ่1
1.1 ภาระงานสอน
1.2 ภาระงานวจัิย และวชิาการอืน่
1.3 ภาระงานบรกิารวชิาการ
1.4 ภาระงานท านุบ ารงุศลิปวัฒนธรรม
1.5 ภาระงานอืน่ๆ
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2. ภาระงาน
2.1 ภาระงานสอน
2.2 ภาระงานวจัิย และวชิาการอืน่
2.3 ภาระงานบรกิารวชิาการ
2.4 ภาระงานท านุบ ารงุศลิปวัฒนธรรม
2.5 ภาระงานอืน่ๆ
2.6 ภาระงานของกลุม่ผูบ้รหิารฯ

ขอ้ 4 ประกาศ มทรพ. 59
2.7 ภาระงานผูด้ ารงต าแหน่งทางวชิาการ 

ขอ้ 5 ประกาศ มทรพ. 59
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5. เมือ่ด าเนนิการสรา้งโฟลเดอรเ์รยีบรอ้ยแลว้ ใหด้ าเนนิการอัพโหลดไฟลห์ลักฐานการประเมนิตามภาระงาน

หมายเหต ุใหตั้ง้ชือ่ไฟลใ์หต้รงกับหัวขอ้ในประกาศภาระงาน เชน่ เอกสารประกอบการสอน (2.3.15)
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6. หลังจากอัปโหลดไฟลห์ลักฐานเสร็จแลว้ ใหค้ณาจารยด์ าเนนิการเพิม่สมาชกิ จ านวน 2 คน
โดย พมิพ ์E-mail ดังนี ้ 1. suriyo.k@rmutp.ac.th

2. worawut.s@rmutp.ac.th
และก าหนดสทิธิใ์ห ้2 คนขา้งตน เป็นผูจั้ดการ
เพือ่น าเขา้สูก่ระบวนการตรวจหลักฐานการประเมนิตอ่ไป
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